Een oudercontact instellen via Smartschool FAQ

Klik op de vragen hieronder om onmiddellijk een antwoord te vinden op de
vraag. Voor andere vragen over dit onderdeel kunt u een bericht sturen via
Smartschool naar Kurt Vermeiren (Via Personeel = leerkrachten) of een e-mail
sturen naar smartschool@atheneumkapellen.be of contact op nemen met de
school door te bellen naar 03/660 13 00.
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Kan u niet klikken op de vragen? Download deze handleiding als PDF-bestand.

Of open deze handleiding via Intradesk >> Klik met de rechter muisknop op het
bestand >> klik op ‘Downloaden’.
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Hoe kan ik een afspraak maken? (zonder agenda’s van leerkrachten te

vergelijken)?

Klik op ‘Ga naar’ en daarna op ‘Oudercontact’.
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Maak je voor de eerste keer een afspraak via
Smartschool, dan moet je eerst op de knop
‘Toestaan’ klikken.

Introlution wilt koppelen met je Smartschool-account. Deze toepassing heeft
toegang tot:

@ Opuragen van een deel van uw profielgegevens @

BTN

3. Klik op ‘Een afspraak maken’.

Wat wenst u te doen?

» Een afspraak maken

» Een reeds gemaakte afspraak raadplegen of verwijderen

Je ziet de datum van het oudercontact staan.
Indien u niet aanwezig kan zijn, vink dan het
vinkje aan.

Klik opnieuw op ‘Doorgaan’.

Kies de datum van het oud
- [27/10/2016 ~

[l 1k zal niet aanwezig zijn ti

Zie je geen datum? Kan u geen datum kiezen? Dan zijn de
inschrijvingen nog niet geopend en moet u wachten tot
inschrijfperiode geopend is.

5. Vervolgens krijgt u een keuzelijstje te zien met alle
vakken die je kind moet volgen met daarachter de
naam van de leerkracht. De klastitularis staat
bovenaan.

@ minonineagenda
NI | Fr|En|

Kies een leerkracht voor een afspraak:

>KLASTITULARIS, Natuurwetenschappen, Wetenschappen PLUS (De Bruyn s.) [~
>KLASTITULARIS, Natuurwetenschappen, Wetenschappen PLUS (De Bruyn 5.)
Directie (admin B.)

Diractie (internaat t.)

Directie (Neutjens F.)

Directie (Smets M.}

Directie (Verlent B.)

Economie (Vermeulen M.)

Engels (Van Loon D.)

Frans (Buysse L.)

. |Geschiedenis (De Backer A.) :
~ / Islamitische godsdienst (Naimi .}

© L iicnameliie opvoding (van Linden £ v
Nederlands (Heylen M.)

Niet-confessionele zedenleer (Mylemans E.)
Niet-confessionele zedenleer, Aardrijkskunde (Rombeuts E.)
Plastische opvoeding, Techniek (Verhille C.)
Rooms-katholieke godsdienst (Verstraeten J.
\Wetenschappelik werk Natuurwetenschappen (Vermeiren K.
Wiskunde (Van Soetendael I.)

6. Kies een leerkracht en klik op ‘OK’. Klik op het vinkje
vlak voor het uur van uw keuze.

Avond:

Uur Leerling

[[J18:00

[[18:10

[[l18:20

[1s:30

7. Vul volgend scherm aan. Wanneer u een reden invult,
kan de leerkracht dit zien. Wanneer u kiest om een
smsje te ontvangen zal Smartschool u een betalende
sms sturen. Een reden/sms is niet verplicht.

Klik op ‘Bevestigen’.

@ minoniineagenda
NI | Fr|En |

Wenst u een afspraak te maken op
donderdag 17 december 2015 om 18:40 uur bij
leerkracht Wermeiren?

Geef hier eventueel de reden op van uw afspraak:

Wenst u een herinnering SM5 te ontvangen?
(Kost: 0,50 eurg/5M3)
(Toon shortcode)

©1a @ Neen

8. Uw afspraak is gepland. U ziet ze staan in de agenda

van de leerkracht die u aangeduid heeft.
Avond:

Uur Leerling

[[N15:00
[[1s:10
[[1s:20
[[18:30
18:40 testleerling testl...

[C1s:50
[[19:00

9. U ontvangt een bericht met een samenvatting van uw
afspraak + een e-mail (indien u deze optie heeft
geactiveerd).




Hoe kan ik een afspraak maken? (door agenda’s van leerkrachten te

vergelijken om wachttijden te be

erken)?

Klik op ‘Ga naar’ en daarna op ‘Oudercontact’.
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Maak je voor de eerste keer een afspraak via
Smartschool, dan moet je eerst op de knop
‘Toestaan’ klikken.

Introlution wilt koppelen met je Smartschool-account. Deze toepassing heeft
toegang tot:

® Opvragen van een deel van uw profielzegevens @

BT

Kies voor ‘Een afspraak maken’.
Wat wenst u te doen?

> Een afspraak maken

> Een reeds gemaakte afspraak raadplegen of verwijderen

Je ziet de datum van het oudercontact staan.
Indien u niet aanwezig kan zijn, vink dan het
vinkje aan.

Klik op ‘Doorgaan’.

Kies de datum van het oud

: [27/10/2016 ~

1k zal niet aanwezig zijn tij

Zie je geen datum? Kan u geen datum kiezen? Dan zijn de
inschrijvingen nog niet geopend en moet u wachten tot

inschrijfperiode geopend is.

Vervolgens krijgt u een keuzelijstje te zien met

alle vakken die jou kind moet volgen met
daarachter de naam van de leerkracht. De

klastitularis staat bovenaan.

@ minorlineagenda
NI | Fr|En|

Kies een leerkracht voor een afspraak:

>KLASTITULARIS, Natuurwetenschappen, Wetenschappen PLUS (De Bruyn S.)

Directie (admin B.)

Directie (internaat t.)

Directie (Neutjens F.)

Directie (Smets M.)

Directie (Verlent B.)

Economie (Vermeulen M.)

Engels (Van Loon D.)

Frans (Buysse L.)

Geschiedenis (De Backer A.)
- 7| Islamitische godsdienst (Naimi Y.)
L Lichamelijke opvoeding (Van Linden E.)
Nederlands (Heylen M.)
Niet-canfessionele zedenleer (Mylemans E.)
Niet-confessionele zedenleer, Aardrijkskunde (Rombouts E.)
Plastische opvoeding, Techniek (Verhille C.)
Rooms-katholieke godsdienst (Verstraeten J.
Wetenschappelijk werk Natuurwetenschappen (Vermeiren K.

Wiskunde (Van Sostendael 1.}

SKLASTITULARIS, Natuurwetenschappen, Wetenschappen PLUS (De Bruyn 5.) E]

6. Klik op ‘Vergelijken’ onder de kalender.
Vergelijken wg—

Feset

7. Vink de agenda’s aan die je wil vergelijken.
8. Bekijk de verschillende agenda’s en kies enkele
momenten die dicht in elkaars buurt liggen.

Geschiedenis (De Backer A.) Iéu):hamell_]ke opvoeding (Van Linden

Uur Leerling Uur Leerling
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9. Vink een uur aan waarop u een afspraak wenst te
maken.

10. Vul volgend scherm aan. Wanneer u een reden invult,
kan de leerkracht dit zien. Wanneer u kiest om een
smsje te ontvangen zal Smartschool u een betalende
sms sturen. Een reden/sms is niet verplicht.

Klik op ‘Bevestigen’.

@ minonlineagenda
Nl | Fr | En|

Wenst u een afspraak te maken of
donderdag 17 december 2015 om 18:40 uur bij
leerkracht Vermeiren?

Geef hier eventueel de reden op van uw afspraak:

Wenst u een herinnering SMS te ontvangen?
(Kost: 0,50 euro/SMS)
(Toon shortcode)

@ 1a @ Neen

11. Uw afspraak is gepland. U ziet ze staan in de agenda
van de leerkracht die u aangeduid hebt.

Avond:

Uur Leerling

[[T18:00
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#l18:40 testleerling testl...
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12. Herhaal stappen 8 tot en met 11 om nog andere
afspraken te plannen.




Hoe kan ik afspraken maken voor meerdere kinderen?

1. Belangrijk: U kunt dit enkel doen wanneer u al een

koppeling heeft gemaakt voor al uw kinderen.
Daarvoor hebt u eenmalig de wachtwoorden nodig
van al uw kinderen. Als u al bent aangemeld als co-
account van al uw kinderen, dan kan u naar stap 2.
Indien niet heeft u eerst aanmeldgegevens nodig. Hebt
u deze niet bij de hand? Stuur dan een email naar
smartschool@atheneumkapellen.be.

Klik op ‘Mijn kinderen’. Dit kan links bovenaan of via ‘Ga
naar’ >> ‘Mijn kinderen’.
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Klik bovenaan op het kind waarvoor u een afspraak wil
maken. Links staat het kind waarvoor u momenteel
bent aangemeld. op de foto van uw andere
kinderen om aafi te melden voor uw andere kinderen

Het kind waarvoor u afspraken gaat maken staat nu
links bovenaan.

(" . test account
Studiecoach van L= [

‘ Mijn kinderen

Klik op Start. Klik daarna op ‘Ga naar’ >>

{ 7
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6. Een nieuw tabblad zal openen.
7. Kies voor ‘Een afspraak maken’ .

Wat wenst u te doen?

» Een afspraak maken

» Een reeds gemaakte afspraak raadplegen of verwijderen

8. Vervolgens krijgt u een keuzelijstje te zien met
alle vakken die je kind moet volgen met
daarachter de naam van de leerkracht. De
klastitularis staat bovenaan gevolgd door de

directie.

@ minorlneagenda
NI | Fr|En|

Kies een leerkracht voor een afspraak:

>KLASTITULARIS Natuurwetenschappen, Wetenschappen PLUS (De Bruyn S.) E]
>KLASTITULARIS, Natuurwetenschappen, Wetenschappen PLUS (De Bruyn 5.)
Directie (admin B.)
Directie (internaat t.)
Directie (Neutjens F.)
Directie (Smets M.)
Directie (Verlent B.)
Economie (Vermeulen M.)
Engels (Van Loon D.)
Frans (Buysse L.)
: | Geschiedenis (De Backer A.)
— ¢ Islamitische godsdienst (Naimi Y.)
L Lichamelijke opvoeding (Van Linden E.)
Nederlands (Heylen M.)
Niet-confessionele zedenleer (Mylemans E.)
Niet-confessionele zedenleer, Aardrijkskunde (Rombouts E.)
Plastische opvoeding, Techniek (Verhille C.)
Rooms-kathalieke godsdienst (Verstraeten 1.
Wetenschappelijk werk Natuurwetenschappen (Vermeiren K.

Wiskunde (Van Soetendael 1.)

9. Kies een leerkracht en klik op OK.

10. Klik op het vinkje vlak voor het uur van uw
keuze.

Avond:

Uur Leerling

[[118:00

[(18:10

[18:20

[[118:30

(vervolg op de volgende pagina).
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11. Vul volgend scherm aan. Wanneer u een reden invult,
kan de leerkracht dit zien. Wanneer u kiest om een
smsje te ontvangen zal Smartschool u een betalende
sms sturen. Een reden/sms is niet verplicht.

Klik op ‘Bevestigen’.

- @ minonlineagenda
' NI | Fr| En |

Wenst u een afspraak te maken op
donderdag 17 december 2015 om 18:40 uur bij
leerkracht Wermeiren?

Geef hier eventueel de reden op van uw afspraak:

Wenst u een herinnering SMS te ontwvangen?
(Kost: 0,50 euro/SMS)
(Toon shortcode)

©11a @ Neen

12. Uw afspraak is gepland. U ziet ze staan in de agenda van
de leerkracht die u aangeduid heeft.

Avond:

Uur Leerling
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13. Om afspraken in te stellen voor andere kinderen moet u
terug starten bij stap 2 bij dit stappenplan.

14. Van alle gemaakte afspraken ontvangt u een
bevestigingsbericht (en e-mail indien u deze optie actief
is voor uw profiel) .




Hoe een gemaakte afspraak verwijderen of wijzigen?

1. Klik op ‘Ga naar’ >> ‘Oudercontact’.
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2. Klik op ‘Een reeds gemaakte afspraak raadplegen of wijzigen’.

Wat wenst u te doen?

» Een afspraak maken

» Een reeds gemaakte afspraak raadplegen of verwijderen

3. U krijgt een overzicht van alle gemaakte afspraken.

€ Terug naar keuzemenu

Mijn afspraken

ICT (Wermeiren K.)
24/10/2019 18:10

Verwijderen

Project artistiek, Muzische vorming
PO, Techniek (Verhille C.)
24/10/2019 18:30

Verwijderen

4. Door te klikken op de knop ‘Verwijderen’ kan u een afspraak annuleren. Je moet dit nog eens bevestigen door
op de knop ‘OK’ te klikken.

Een ingesloten pagina op secure.introlution.be meldt het
volgende

Weet u zeker dat u wenst door te gaan met het verwijderen?

OQudercontact - Afspraak verwijderd

5. Je ontvangt een bericht met een bevestiging dat je afspraak geannuleerd is + 2018-10-17 21:48
een e-mail indien u deze optie actief is voor uw profiel.
6. Om een nieuwe afspraak te maken moet u klikken op ‘Terug naar keuzemenu’.




Hoe weet ik of mijn afspraak geregistreerd is?

Van alle gemaakte en gewijzigde afspraken krijgt u een persoonlijk automatisch bericht van Smartschool. Deze
berichten kan u bekijken door op de startpagina te klikken op ‘Berichten’ of via ‘Meldingen’.

Start Ganaar Vakken Berichten 1@ Meldingen @ Q @ [

- Nieuwe meldingen tonen als pop-up| Instellingen | | Alles wissen
a Smartschool h e
Oudercontact - Bevestiging afspraak
2019-10-17 21:36
a Smartschool W

Oudercontact - Bevestiging afspraak
2019-10-17 21:35

Voorbeeld:

Oudercontact - Bevestiging afspraak
Ontvangers: test account, Studiecoach van ity - 141

Q Smartschool 2019-10-17 21:36

Bevestiging afspraak
Met Chantal Verhille

Dag test, studiecoach van Mgk

U heeft een nieuwe afspraak voor het oudercontact.

Afspraak met: Chantal Verhille
Datum: 24 oktober 2019

Uur: 18:30

Lokaal:

Opmerking: Techniek

Met vriendelijke groeten
Smartschool




Hoe Kan ik een afdruk maken van mijn gemaakte afspraken?

Klik op ‘Ga naar’ >> ‘Oudercontact’.
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Kies voor ‘Een afspraak maken’.
Wat wenst u te doen?

» Een afspraak maken

» Een reeds gemaakte afspraak raadplegen of verwijderen

Vervolgens krijgt u een keuzelijstje te zien. Duid

een willekeurige leerkracht aan.

@ minoniineagenda
NI |Fr|En]

Kies een leerkracht voor een afspraak:

>KLASTITULARIS, Natuurwetenschappen, Wetenschappen PLUS (De Bruyn S.) E]
»KLASTITULARIS, Natuurw etenschappen, Wetenschappen PLUS (De Bruyn S.)
Directie (admin B.)
Directie (internaat t.)
Directie (Neutjens F.)
Directie (Smets M.)
Directie (Verlent B.)
Economie (Vermeulen M.)
Engels (Van Loon D.)
Frans (Buysse L.)
Geschiedenis (De Backer A.)
— 7| Islamitische godsdienst (Naimi Y.) [
= L Lichamelijke opvoeding (Van Linden E.)
Mederlands (Heylen M.}
Miet-confessionele zedenleer (Mylemans E.)
Miet-confessionele zedenleer, Aardrijkskunde (Rombouts E.)
Plastische opvoeding, Techniek (Verhille C.)
Rooms-katholieke godsdienst (Verstraeten 1.

\Wetenschappelijk werk Natuurwetenschappen
Wiskunde (Van Soetendael 1.}

4. Kies een leerkracht en klik op OK.

5. Klik links onderaan op het printertje >> ‘Afdruk’.

=  Afdruk

6. U krijgt een overzicht van alle gemaakte afspraken.
Om dit te kunnen afdrukken moet u klikken op het
knopje dat in het rood omcirkeld is. U kunt kiezen
voor een afdruk in Word, PDF of Excel.

Kies een leerkracht:  Alle leerkrachten ~  Afspraakdatum: Toekomst -

<4 4 1 of1 [ [ < Flnleext

Afsprakenoverzicht

Atheneum Kapellen

Streepstraat 16, 2950 Kapellen

03/6601300 - http://www.atheneumkapellen.be

17M12/2015 18:20 Verhille C
1712/2015 18:40 Vermeiren K

7. Vervolgens kan u het het Word, PDF of Excelbestand
bewaren op uw computer of afdrukken.




